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Pflichtenheft Kommandant 

 
 
 
 

 
1. Unterstellung Gemeinderat 
 
 
2. Auftrag Führen einer schlagkräftigen und jederzeit einsatz- 
  bereiten Feuerwehr. 
 
 
3. Pflichten • Vollzug der im Gesetz, in den Vollzugsverordnungen, den
   Richtlinien und im örtlichen Fw-Reglement enthaltenen
   Weisungen. 
 • Sicherstellen einer zweckmässigen Organisation für die
  Einsatzbereitschaft der Gesamtfeuerwehr und  
  Wahrnehmung der Verantwortung gegenüber dem 
  Gemeinderat. 
 • Besuch der verlangten Kurse. 
 • Erstellen der von der Abteilung Feuerwehrwesen 
  verlangten Berichte, Rapporte und Verzeichnisse. 
 • Erstellen der Einsatzrapporte an die Behörden. 
 • Studium der einschlägigen Fachliteratur. 
 • Ausführen von speziellen Aufgaben mit der Feuerwehr,
  auf Weisungen der vorgesetzten Behörde. 
 • Vorbereiten und leiten der Sitzungen der Feuerwehr- 
  Kommission. 
 • Festlegen der Ausbildungsthemen in Zusammenarbeit
  mit den Ausbildungsverantwortlichen. 
 • Erstellen des Jahresbudgets in Zusammenarbeit mit der
  Feuerwehr-Kommission zuhanden der Gemeinderäte. 
 • Überprüfen der laufenden Rechnung. 
 • Antragstellung via Feuerwehr-Kommission an den 
 
 



 
  Gemeinderat für die Ausbildung, Ernennung und 
  Beförderung von Feuerwehrangehörigen. 
 • Sicherstellen der Materialbeschaffung im Rahmen des 
  Budgets. 
 • Rücksprache mit jedem Betroffenen, bevor dieser an 
  einen Ausbildungskurs angemeldet wird. 
 • Personalentwicklung vorausschauend im Auge behalten. 
 • Weiterleiten der entsprechenden Pflichtenhefte, 
  Reglemente und Ausbildungsunterlagen. 
 
 
4. Kompetenzen • Leiten der Instruktion der Gesamtfeuerwehr. 
 • Erteilen von Weisungen an die Direktunterstellten. 
 • Delegieren des administrativen Betriebes. 
 • Vertreten der Feuerwehr nach aussen. 
 • Anordnung von Spezialübungen, soweit diese für 
  die Erhaltung der Einsatzbereitschaft erforderlich sind. 
 • Anordnung aller notwendigen Massnahmen bei  
  Hilfeleistung der Feuerwehr jeder Art. 
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Pflichtenheft Vize-Kommandant 

 
 
 
 

 
1. Unterstellung Feuerwehr-Kommandant 
 
 
2. Auftrag Vertreten des Kommandanten bei dessen Abwesenheit. 
 
 
3. Pflichten • Unterstützung des Kommandanten in allen Belangen. 
 • Verantwortlich für die Kontrolle der Soldabrechnung. 
 • Besuch der verlangten Kurse. 
 • Jährliche Wartung der Schlüsselrohrzylinder. 
 
 
4. Kompetenzen • Übernahme der Pflichten und Kompetenzen des 
   Kommandanten bei dessen Abwesenheit. 
 • Übernahme von Repräsentationspflichten auf  
  Anordnung des Kommandanten resp. der Kommission. 
 
 
5. Besonderes • Sollte wenn möglich Mitglied der Feuerwehr-  
   Kommission sein. 
 • Das Pflichtenheft des Kdt bildet einen integrierenden 
  Bestandteil dieses Pflichtenheftes. 
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Pflichtenheft Aktuarin 

 
 
 
 

 
1. Unterstellung Feuerwehr-Kommandant 
 
 
2. Auftrag Administrationsaufträge erledigen. 
 
 
3. Pflichten • Protokolle der Feuerwehr schreiben. 
 • Mutationen der Feuerwehrleute (Lodur /   
  Gemeindeverwaltung). 
 • Mutationen der Alarmierung nach Absprache mit dem
  Feuerwehr-Kommandanten. 
 • Soldabrechnungen in Absprache mit dem Vize-  
  Kommandanten erstellen. 
 • Gemäss Auftrag der Verantwortlichen die Aufgebote 
  versenden. 
 
 
4. Kompetenzen Sollte wenn möglich Mitglied der Feuerwehr- 
 Kommission sein. 
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Pflichtenheft Zugführer 

 
 
 
 

 
1. Unterstellung Feuerwehr-Kommandant bzw. Ausbildungschef 
 
 
2. Auftrag Führen des Zuges. 
 
 
3. Pflichten • Leiten des Dienstbetriebes inkl. Parkdienst. 
 • Erarbeiten des Jahresübungsprogrammes mit den  
  Gruppenführern gemäss Ausbildungsthemen   
  (Jahresziele). 
 • Leiten der Instruktion und Ausbildung nach   
  Jahresprogramm. 
 • Vorbereiten und erstellen der Detailübungsprogramme 
  / Handspick. 
 • Kontrolle der Übungsbesuche. 
 
 
4. Kompetenzen • Erstellen von speziellen Weisungen und Merkblättern in 
  Absprache mit dem Kommandanten. 
 • Vorschläge an den Kommandanten in materieller und 
  personeller Hinsicht. 
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Pflichtenheft Gruppenführer 

 
 
 
 

 
1. Unterstellung Feuerwehr-Kommandant bzw. Ausbildungschef 
 
 
2. Auftrag Führen der zugewiesenen Gruppe. 
 
 
3. Pflichten • Leiten der Gruppe. 
 • Mithilfe beim Erarbeiten des Jahresübungsprogrammes. 
 • Vorbereiten und erstellen des Handspicks. 
  • Instruktion und Ausbildung nach Übungsprogramm. 
  • Besuch der verlangten Fachkurse. 
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Pflichtenheft Atemschutz-Chef 

 
 
 
 

 
1. Unterstellung Feuerwehr-Kommandant bzw. Ausbildungschef 
 
 
2. Auftrag Führen der Atemschutzabteilung. 
 
 
3. Pflichten • Leiten des Dienstbetriebes inkl. Parkdienst. 
 • Erarbeiten des Jahresübungsprogrammes mit den  
  Gruppenführern gemäss Ausbildungsthemen   
  (Jahresziele). 
 • Leiten der Instruktion und Ausbildung nach   
  Jahresprogramm. 
 • Vorbereiten und erstellen der Detailübungsprogramme 
  / Handspick. 
 • Kontrolle der Übungsbesuche. 
 • Besuch der verlangten Atemschutzkurse. 
 • Verantwortlich für die Kontrolle der ärztlichen   
  Zeugnisse bezüglich Atemschutztauglichkeit. 
 
 
4. Kompetenzen • Erstellen von speziellen Weisungen und Merkblättern in
  Absprache mit dem Kommandanten. 
 • Vorschläge an den Kommandanten in materieller und 
  personeller Hinsicht. 
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Pflichtenheft Maschinisten-Chef 

 
 
 
 

 
1. Unterstellung Feuerwehr-Kommandant bzw. Ausbildungschef 
 
2. Auftrag Leiten der Maschinistenübungen und Pflichtfahrten. 
 
3. Pflichten • Leiten der Maschinistenausbildung allgemein inkl.  
  Parkdienst. 
 • Organisieren, koordinieren und überwachen des  
  Fahrtrainings anhand des Fahrschulplanes unter  
  Berücksichtigung des Jahresprogrammes. 
 • Erarbeiten des Jahresübungsprogrammes mit den  
  Gruppenführern gemäss Ausbildungsthemen   
  (Jahresziele). 
 • Vorbereiten und erstellen der Detailübungsprogramme 
  / Handspick. 
 • Kontrolle der Übungsbesuche. 
 • Besuch der verlangten Fachkurse. 
  • Erarbeiten und überwachen von Weisungen betreffend 
  des Fahrschulkonzepts. 
  • Ist verantwortlich, dass jeder Fahrer im Besitze der  
  Ausweiskategorie C1 ist. 
  • Orientiert über Änderungen in der Gesetzgebung für 
  den Strassenverkehr. 
 
4. Kompetenzen • Vorschläge an den Kommandanten in materieller und  
  personeller Hinsicht. 
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Pflichtenheft Verkehrs-Chef 

 
 
 
 

 
1. Unterstellung Feuerwehr-Kommandant bzw. Ausbildungschef 
 
 
2. Auftrag Führen der Verkehrsabteilung. 
 
 
3. Pflichten • Leiten des Dienstbetriebes. 
 • Erarbeiten des Jahresübungsprogrammes in   
  Absprache mit Vize-Kommandant. 
 • Vorbereiten und erstellen der Detailübungsprogramme 
  / Handspick. 
  • Leiten der Instruktion und Ausbildung nach   
  Jahresprogramm. 
 • Kontrolle der Übungsbesuche. 
 • Wartung der Ausrüstung. 
 • Besuch der verlangten Fachkurse. 
 • Periodische Instruktion der ganzen Feuerwehr. 
 • Fachtechnische Beratung des Kommandanten und  
  des Einsatzleiters. 
 
 
4. Kompetenzen Vorschläge an den Kommandanten in materieller und 
 personeller Hinsicht. 
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Pflichtenheft Elektriker-Chef 

 
 
 
 

 
1. Unterstellung Feuerwehr-Kommandant bzw. Ausbildungschef 
 
 
2. Auftrag Führen der Elektroabteilung. 
 
 
3. Pflichten • Leiten des Dienstbetriebes. 
 • Erarbeiten des Jahresübungsprogrammes in   
  Absprache mit Vize-Kommandant. 
 • Vorbereiten und erstellen der Detailübungsprogramme 
  / Handspick. 
  • Leiten der Instruktion und Ausbildung nach   
  Jahresprogramm. 
 • Kontrolle der Übungsbesuche. 
 • Wartung der Ausrüstung. 
 • Besuch der verlangten Fachkurse. 
 • Periodische Instruktion der ganzen Feuerwehr. 
 • Verantwortlich für aktuelle Netzpläne und   
  Zugangsschlüssel. 
 • Fachtechnische Beratung des Kommandanten und  
  des Einsatzleiters. 
 
4. Kompetenzen Vorschläge an den Kommandanten in materieller und 
 personeller Hinsicht. 
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Pflichtenheft Sanitäts-Chef 

 
 
 
 

 
1. Unterstellung Feuerwehr-Kommandant bzw. Ausbildungschef 
 
 
2. Auftrag Führen der Sanitätsabteilung. 
 
 
3. Pflichten • Leiten des Dienstbetriebes. 
 • Erarbeiten des Jahresübungsprogrammes in   
  Absprache mit Vize-Kommandant. 
 • Vorbereiten und erstellen der Detailübungsprogramme 
  / Handspick. 
  • Leiten der Instruktion und Ausbildung nach   
  Jahresprogramm. 
 • Kontrollieren der Übungsbesuche. 
 • Wartung der Ausrüstung. 
 • Besuch der verlangten Fachkurse. 
 • Periodische Instruktion der ganzen Feuerwehr. 
 • Fachtechnische Beratung des Kommandanten und  
  des Einsatzleiters. 
 
 
4. Kompetenzen Vorschläge an den Kommandanten in materieller und 
 personeller Hinsicht. 
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Pflichtenheft Materialverwalter 

 
 
 
 

 
1. Unterstellung Feuerwehr-Kommandant 
 
 
2. Auftrag • Pflege und Unterhalt des Feuerwehrmaterials gemäss 
  Anleitung für Materialverwalter SFV bzw. nach  
  Herstellerweisungen. 

  • Pflege und Unterhalt der Feuerwehrlokalitäten. 
 
 
3. Pflichten • Sicherstellung der ständigen Einsatzbereitschaft der 
  Geräte und des Feuerwehrmaterials. 
 • Periodische Kontrollen von Material und Gerätschaften. 

 • Führen der erforderlichen Inventar- und Kontroll-Listen. 
 • Überwachung und Durchführung des Parkdienstes  
  (ausser Fahrzeuge). 
 • Kontrolle der Materiallieferungen. 
 • Ausgabe und Rücknahme der persönlichen Ausrüstung. 
 
 
4. Kompetenz • Mitsprache bei Neuanschaffungen. 
 • Kann via Kommandant zusätzlich Leute für die Material-
  und Gebäudepflege anfordern. 
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Pflichtenheft Fahrzeugwart 

 
 
 
 

 
1. Unterstellung Feuerwehr-Kommandant bzw. Ausbildungschef 
 
 
2. Auftrag Pflege und Unterhalt der Feuerwehrfahrzeuge gemäss 
 Anleitung für Fahrzeugwart SFV bzw. nach 
 Herstellerweisungen. 
 
 
3. Pflichten • Sicherstellung der ständigen Einsatzbereitschaft der 
  Fahrzeuge. 
 • Verantwortlich für die Überwachung und Durchführung
  des Parkdienstes (nur Fahrzeuge). 
 • Führen der erforderlichen Kontroll-Listen. 
 • Besuch der verlangten Fachkurse. 
 • Ausbildung der Motorfahrer. 
 
 
4. Kompetenz • Mitsprache bei Neuanschaffungen. 
 • Kann via Kommandanten zusätzlich Leute für die  
  Material- und Fahrzeugpflege anfordern. 
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Pflichtenheft Atemschutz-Gerätewart 

 
 
 
 

 
1. Unterstellung Feuerwehr-Kommandant 
 
 
2. Auftrag Pflege und Unterhalt des gesamten  Atemschutz-
 materials nach Anleitung des Feuerwehrreglements und 
 der Gerätehersteller. 
 
 
3. Pflichten • Sicherstellung der ständigen Einsatzbereitschaft des 
  Atemschutzmaterials. 
 • Besuch der verlangten Fachkurse. 
 • Führen der erforderlichen Inventar- und Kontroll-Listen 
  des Atemschutzmaterials. 
 
 
4. Kompetenz Mitsprache bei Neuanschaffungen. 
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 Pflichtenheft 

Angehöriger der Feuerwehr 
 
 
 

 
1. Unterstellung Feuerwehr-Kommandant bzw. Ausbildungschef 
 
 
2. Auftrag Führt die ihm befohlenen Arbeiten nach bestem Wissen 
 und Gewissen aus. 
 
 
3. Pflichten • Besuch der verlangten Fachkurse. 
  • Besuch der vorgeschriebenen Übungen gemäss  
  Jahresprogramm. 
  • Verpflichtung, unter normalen Umständen, bei Alarm 
  am vorgegebenen Ort anzutreten. 
  • Trägt Sorge zum Feuerwehrmaterial. 
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 Pflichtenheft Chauffeure 

 
 
 
 

 
1. Unterstellung Feuerwehr-Kommandant bzw. Ausbildungschef 
 
 
2. Auftrag • Beherrscht Aufgaben als Maschinist im Einsatz. 
 • Weiss, wo welches Material auf den Fahrzeugen ist. 
 • Absolviert Fahrübungen. 
 
 
3. Pflichten • Jeder Chauffeur ist für sein Fahrzeug und seine  
  Fahrweise selber verantwortlich. 
 • Jeder Auftrag ist an der Wandtafel zu notieren. 
 • Absolviert 4 x 2 Fahrstunden pro Jahr nach   
  Anweisungen des Maschinisten-Chefs. 
 • Nach jedem Gebrauch werden die Fahrzeuge gereinigt. 
 • Alle Neueingeteilten mit Fahrbewilligung müssen zuerst 
  2 - 4 Fahrstunden mit dem Ausbildner absolvieren. 
 • Ist verpflichtet, dem Maschinistenchef Ausweisentzug 
  zu melden. 
 
 
4. Besonderes Die vorgeschriebene Fahrroute hängt am Anschlagbrett. 
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