Export LODUR
Jahresprogramm ins Outlook

1. LOGIN

Einloggen mit dem personlichen Login:

L. LODUR
®eeo

I:lm B
Ne. Tag

Verantwortlich Aulgebot Art

2. EXPORT DES PERSONLICHEN JAHRESPROGRAMMS

CSV-Symbol anwahlen und Datei an den gewiinschten Ort mit ,,Speichern unter” speichern:

Méchten Sie , Jahresprogramm.csv” (5.24 KB) von lodur-ag.ch” 6ffnen oder speichen? Offnen Abbrechen

Beispiel auf Desktop:

48 Corprer
S Dturathos: 10
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Export LODUR

Jahresprogramm ins Outlook

3. OvutLo

(Hier Office

Datei-Import anwéhlen (Datei > ,,Offnen und exportieren)

OK OFFNEN

2013)

@ &

S e -
START | SENI

m

Informationen

Offnen und
exportieren

Speichern unter

Kalender
speichern

Drucken

Offnen

Kalender offnen
E Eine Kalenderdatei in Outlook (ics, wes) 6ffnen.

Qutlook-Datendatei 6ffnen
D Eine Outlook-Datendatei (.pst) affnen.

Importieren/Exportieren

Dateien und Einstellungen importieren oder exportieren.

4. IMPORT/

»Aus anderen Programmen oder Dateien importieren” anwahlen:

EXPORT-ASSISTENT

mport/Export-Assistent

‘Wahlen Sie eine Aktion aus:

Aus anderen Pmlammen oder Dateien imorlieren I
TCalendar- ICs) oder vialendar-0

In Datei exportieren

RSS-Feeds aus einer OPML-Datei importieren

RSS-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
RSS-Feeds in eine OPML-Datei expaortieren
VCARD-Datei (VCF) impaortieren

Eeschreibung

Daten aus anderen Dateien wie Outlook-Datendateien [PST) oder
Textdateien importieren,

< zumce || wener> | [ abbrecnen

Philipp Gloor
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Jahresprogramm ins Outlook

Datei importieren

Zu importierender Dateityp:

Durch Trennzeichen getrennte Werte
UUtook-Udienddiel [ sty

< Zurick ][ Weiter = ] [Abblechen

Durchsuchen anwaéhlen:

Datei importieren

Zu importierende Datei:

tijnen'\Desktop'Jahresprogramm.csv | I Durchsuchen... I

Optionen

(") Duplikate durch importierte Elemente ersetzen

rstellen wvon Duplikaten zulassen
() Keine Duplikate importieren

[ < Zurick ][ Weiter = ] [Abblechen]

Die Datei am vorher gewahlten Ort auswahlen (Beispiel: Desktop)

vz
/ » Netrwark » cnetappE ¢ Users$ » GRadjnen » Deskiey - ks !
A |l L i P [ A
- —
Duganisiaien = Neues Ordner e - [l @
B Desktop = hne . F n T Gk
& Dewnleads
Dkt 14E
L Tuletrt besicht P Deshtop .
[#ir Fevorites 23.08.2015 0748 L 3 2 KB
T = |H'l'h_ Rresprogremen.oer LT B E R Tlicroeatt Toce] Cor G |
i
- Bld«! ™ TERIORTONg TTE
-:'i Dok [ POCA GRE Verknupfurg 2K
te
R _;"‘" & vF Vesknugfurg 248
usil
B videos
& Compurer
9 Datenablage (0]
=5 Frojele (P}
# Appllationsablage (2
¥ JuraDaten (\\10.5.137.79) [¥)
g bletrwarc
8 CHIPMONCADS001
8 cibnmietpp0e
. meoaE =
Dateiname: laheespragrarm.c s | Durch Trennzsichen getrennte +
Tooks = o || || aechen |
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Zielordner wahlen (Falls mehrere Kalender vorhanden sind in den gewlinschten Kalender, sonst in den
Standard-Kalender):

Datei importieren

Zielordner auswihlen:

E| Kalender

-] Kontakte

Motizen

@ Postausgang
F_?f] Posteingang
[ RSS-Feeds
ij Synchronisierungsprobleme
{1 Konflikte
{1 Lokale Fehler

=9 JCF_GRE_2016
[l Geldschte Elementa
D5 Dnctainnann X

[ < Zurick ][ Weiter > ] [Abbrechen]

»

i

So oft mit ,,Weiter” bestatigen bis die folgende Maske erscheint:

i — - - - ~
Datei importieren

- — — - -

Die folgenden Aktionen werden ausgefihr:

M| “Jahresprogramm.csv” importieren in den Ordner: Kalen... (Nt il i el (el

Ziel dndern...

Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern und kann nicht abgebrochen

Weiter = Abbrechen

Kastchen anwahlen und ,Benutzerdefinierte Felder zuordnen...” selektieren:

Datei importieren

Die folgenden Aktionen werden ausgefahr:

| ':lahresprogramm.csv'impor‘tieren in den Ordner: Kalen... I[Senutzerdefinierte Felderzuordnen..]

[ Ziel dndem... ]

Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern und kann nicht abgebrochen

< Zurick ][Fer‘tig stellenl [ Abbrechen
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Alle (!) Bezeichnungen aus LODUR miissen den Bezeichnungen von Outlook zugewiesen werden. Die
»Werte” links mit der Maus anwahlen und auf das entsprechende ,,Feld“ ziehen (drag&drop):

=

Benutzerdefinierte Felder zuordnen

<

23

Von:
Durch Trennzeichen getrennte Werte
Jahresprogramm.c

Wert
[subject |

[Start Date |
[Start Time |
[End Date |
[End Time |
Description

1+

Microsoft Office Qutlook

Kalender

Ziehen Sie die Felder von der Quelldatei links auf das entsprechende Zielfeld rechts, Um
Elemente aus der Feldzuordnung zu entfernen, ziehen Sie diese von rechts nach links.

.Betreﬁ |
[Beginnt am)
|§eg|nnf um|

|Endet am
[Endet um

4 L

Zugeordnet aus

Subject

Start Date
Start Time
End Date
End Time

Ganztégiges Er...
Erinnerung Ein...

FS

m |

[Eunrdnung Iﬁschen] [Standardzunrdnung]

[

O

] [ Abbrechen ]

b

-
Benutzerdefinierte Felder zuordnen

3

Ziehen Sie die Felder von der Quelldatei links auf das entsprechende Zielfeld rechts. Um
Elemente aus der Feldzuordnung zu entfernen, ziehen Sie diese von rechts nach links.

Von: Zue
Durch Trennzeichen getrennte Werte Microsoft Office Cutlook
Jahresprogramm.csy Kalender
Wert T d Zugeordnet aus
Subje B chungsr...
Start Date Abrechnungsi..,
Start Time Description
End Date Kategarien |:
End Time ort I
Prioritat
Privat &7
4 1 3

’Zunrdnung Iﬁschen] ’5tandardzunrdnung]

[

QK

] [ Abbrechen ]
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5. ABSCHLUSS

Import abschliessen:

Datei importieren

Die folgenden Aktionen werden ausgefihr:

“lahresprogramm.csv” importieren in den Crdner: Kalen... [Senutzerdefinierte Felderzuordnen..]

[ Ziel @ndermn... ]

Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern und kann nicht abgebrochen

< Zurick I[Fer‘tig stellen” [ Abbrechen

Information:

Das ,Betreff“ des Termins setzt sich nun aus den LODUR-Feldern , Art”, ,Thema/Dienst” und ,Info“
zZusammen:

Beispiel: Ubung AS-Kader Schadenplatzorganisation
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6. OPTIONAL ,,ERINNERUNGEN“ ZUWEISEN

In der Regel werden ja die Outlook-Kalender mit den Smartphones synchronisiert und daher ist eine
Erinnerung vor den jeweiligen Ubungen wertvoll!

Selektion der Feuerwehriibungen tber die Suchfunktion (,,Ubung” und/oder , Kurs“):

i B2
chtools | Suche
- schlieBen
SchlieBen ~
| iibung X |
TN EMDE SERIEMMUSTER KATEGORIEM -~
111.08.2016 07:00 Do 11,08.2016 12:00 [ Feuerwehr
18.01.2016 19:15 Mo 15.01.2016 21:30 [ Feuerwehr
25.01.2016 19:30 Mo 25.01.2016 21:30 [ Feuerwehr
15.02.2016 19:15 Mo 15.02.2016 21:30 [ Feuerwehr
0.02.2016 08:00 5a20.02.2016 12:00 [ Feuerwenr
22.02.2016 19:30 1Mo 22022016 21:30 [ Feuerwehr

Nun kann das erste Elemente der Liste ausgewahlt werden:

Ci)@ | BETREFF ORT BEGINN

4 [ Kategorien: Feuenwehr: 43 Element(e]
|E Ubung 45-Kader Schadenplatzorganisation Mo 18.01.2016 19:15
E| Ubung 45 Leistungstest (Gruppe 4) Mo 25.01.2016 19:30
El Ubung TLF/MS-Kader TLF Fachaushildung Mo 15.02.2016 19:15
E Ubung Gesamt Materialprifung 5a 20,02.2016 05:00
E Ubung TLF/MS TLF/M5-Fachausbildung Mo 22.02.2016 19:30
E Ubung Pikett 1 Prifung pers. Material/Fach... Mo 29.02.2016 19:30

Nun ein Termin nach dem anderen anwdhlen und die gewiinschte Erinnerung selektieren:

SUCHEN
| L_|0 ::» 2 anzeigen sis: |l Beschadtigt - O
er  Online  Kelendesberechtigungen || & pivcerine:  GRRE 2fserien
en verdifentlichen - il =
Freigenen “hnE
10 h
0 BETREFF Al 15 Minuten
[ kategorien: Feuerwehr: 42 Element|e] 30 Minuten
(bung A5-kacer Sthagenplatzargantsation 1 Stunde 1514
Ubng 45 Leistungstest (Gruppe &) 2 Stunden 16 1
Obuwng TLF/ME Kader TLF Fachausbildung 3 Stunden 1619
Obung Gesamt Matenialpritung 4 Stunden 5 08
(bing TLF/KS TLEMS-Facnaushiidung = Stunden 1614
(bung Prett 1 Pristung pers, MateriakFach & Stunden 151
Obung Kader TLF [Loschamittel] 7 Stunden [t
Obung Offiziers TUF [Laschmittel) 161
- & Stunder
(bung A5 Beretsteiiung 9 Spunden 1614
Ubing Gesamt Facnausbildung . 519
b oo mEnes miempn £obianapi T, 505

Tipp: Mit der ,,Pfeil-nach-unten“-Taste [{/| kann durch die Liste geblattert werden und mit der Maus kann
dann die Erinnerung ausgewahlt werden.

vy
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7. OPTIONAL ,,KATEGORIEN” (UND DAMIT VERBUNDENE FARBE) ZUWEISEN

Im Outlook-Kalender kénnen Termine bestimmten Kategorien zugewiesen werden. Damit ist eine farbliche
Unterscheidung moglich.

Selektion der Feuerwehriibungen tber die Suchfunktion (,,Ubung” und/oder , Kurs“):

i B2
chtools | Suche
- schlieBen
SchlieBen ~
| iibung X |
TN EMDE SERIEMMUSTER KATEGORIEM -~
111.08.2016 07:00 Do 11,08.2016 12:00 [ Feuerwehr
18.01.2016 19:15 Mo 15.01.2016 21:30 [ Feuerwehr
25.01.2016 19:30 Mo 25.01.2016 21:30 [ Feuerwehr
15.02.2016 19:15 Mo 15.02.2016 21:30 [ Feuerwehr
0.02.2016 08:00 5a20.02.2016 12:00 [ Feuerwenr
22.02.2016 19:30 1Mo 22022016 21:30 [ Feuerwehr

Nun kénnen alle Elemente angewahlt werden (erste Zeile anwahlen, [Shift-Taste driicken und halten und
letzte Zeile mit Maus anwahlen)

STV s

EHEHEEIEEEEIEEIEIEE3E83568 3685838 30830388 3EA8E8 3EE86 A6E S |

Kategorie auswahlen:

|
] ]
Kategorisieren

-

Alle gewdhlten Elemente wurden nun der Kategorie zu gewiesen.
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